POVAZSKA KNIZNICA V POVAZSKEJ BYSTRICI

Ulica Starova 41/14, 017 45 Povazska Bystrica

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Povazskéd kniznica v Povazskej Bystrici, v zmysle § 16 ods.10 Zakona ¢. 126/2015 Z. z. 0
knizniciach, Zriad’'ovacej listiny Povazskej kniznice v Povazskej Bystrici vydanej
Tren¢ianskym samospravnym krajom so sidlom v Trencine, evid. ¢.: TSK/200703330-2 zo dina
28.6.2007, v zmysle Organizacného poriadku, Zakona ¢. 122/2013 o ochrane osobnych udajov
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov, v zmysle Autorského zédkona ¢. 185/2015 vydava
tento Knizniény a vypozi¢ny poriadok.
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KNIZNICNY PORIADOK

Cast’ 1
Vseobecné ustanovenia

Povazskd kniznica v PovaZskej Bystrici (d’alej len ,.kniZznica*) je regionalna kulturna,
informacna a vzdelavacia intiticia s regionalnou pdsobnostou, ktora dopina, odborne
eviduje, spracovdva, uchovava, ochraniuje, vyuziva a spristupiiuje svoj knizni¢ny fond,
poskytuje knizni¢no-informacné sluzby, napoméha uspokojovat’ kultirne, informacéné,
vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby pouZivatelov a podporuje ich celoZivotné
vzdelavanie, informacnu gramotnost’, tvorivy osobny rozvoj a jazykova rozmanitost’.

. KniZnica, ako prispevkovéa organizicia, je Specializovanou pravnickou osobou zriadenou

Tren¢ianskym samospravnym krajom (d’alej len ,zriadovatel*) s vlastnou pravnou
subjektivitou. Riadi sa vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Kniznica koordinuje a poradensky — metodicky usmernuje mestské a obecné kniznice v
okrese Povazska Bystrica, Plchov, Ilava a upozoriuje ich na nedostatky v poskytovani
knizni¢no-informaénych sluzieb a plni funkciu mestskej kniznice pre mesto Povazska
Bystrica.

KniZnica je na rozpocet zriadovatela napojend prispevkom. Spravuje majetok
vo vlastnictve Trenc¢ianskeho samospravneho kraja, ktory jej bol v zmysle Zakona
¢. 446/2001 Z. z. o majetku vySSich uzemnych celkov v zneni neskorSich predpisov
zvereny na plnenie vymedzeného poslania a predmetu ¢innosti.

KniZnica poskytuje knizni¢no-informac¢né sluzby v stlade so svojim zameranim
a Specializaciou a v rdmci svojej pdsobnosti zabezpecuje vSetkym pouzivatelom rovnaky
pristup ku knizni¢no-informaénym sluzbam.

Cast’ 2
Sluzby kniZnice

Knizni¢ny a vypozicny poriadok PovaZskej kniznice v Povazskej Bystrici upravuje

vzajomné vztahy kniZnice a jej pouzivatel'ov. Podmienky registracie, prava a povinnosti

pouzivatel'ov upravuje Cast’ 3.

Kniznica poskytuje, v stlade s § 16 Zakona ¢. 126/2015 Z. z. knizni¢no-informacné

sluzby:

a) vypozicky knizni¢nych dokumentov v kniZnici, vypozi¢ky knizniénych dokumentov
mimo priestorov kniznice a pristup ku knizni¢nému kataldgu, edi¢nt ¢innost,



6.

b) zakladné elektronické sluzby najma pristup k elektronickému kataloégu kniZnice,
webovému sidlu kniznice, prezeranie vol'nych internetovych zdrojov v kniznici,

c) bibliografické informacie, Gistne faktografické informacie a ustne referencné
informacie,

d) pisomné bibliografické informacie, faktografické informacie a referencné informacie,
objednavanie pisomnych reserSnych sluzieb, reprografické sluzby z knizni¢ného fondu
v stlade s platnym autorskym zakonom,

e) Specialne elektronické sluzby poskytované kniznicou najméa vo forme pristupu
k elektronickej zbierke mimo kniznice, elektronické dodavanie dokumentov,
elektronické referencné sluzby, elektronické resersné sluzby, instruktaze pouzivatel'om
k elektronickym sluzbam a zabezpecuje pristup na internet,

f) medziknizni¢na vypozi¢na sluzbu a medzinarodnt medziknizni¢nt vypozi¢nu sluzbu,

g) internet pre verejnost’,

h) organizovanie kulturnych podujati, vychovno-vzdelavacich podujati,

ch) ako pobocka Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoci
knizni¢no-informacéné sluzby nevidiacim, slabozrakym a inak zdravotne
znevyhodnenym v rozsahu odévodnenom ich zdravotnym postihnutim s cielom
zabezpeCit’ im kultirne, informac¢né a vzdelavacie potreby.

Knizni¢no-informacéné sluzby spomenuté v odsekoch a — ¢ poskytuje kniznica bezplatne.
Za knizni¢no-informacéné sluzby uvedené v odsekoch d — g je kniZnica opravnena
pozadovat’ od pouzivatel'a primerant thradu vynalozenych finanénych nakladov.

Cennik poskytovanych sluzieb, v sulade s § 589 Obcianskeho zikonnika a so Zakonom
€. 18/1996 Z. z. o cenéch v zneni neskorsich predpisov, je prilohou knizni¢ného poriadku.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje vypozi¢ny poriadok.

. Sluzby kniZznice méze vyuzivat registrovany pouzivatel, ktory je drzitelom platného

Citatel'ského preukazu (podmienky upravuje Cast’ 3).

. Registrovany pouzivatel m& pravo od pracovnikov kniZnice pozadovat’ profesionalne a

kvalifikované sluzby v esteticky primeranom a ¢istom prostredi.

. Niektoré druhy informacnych a konzultacnych sluzZieb, vyuZivanie internetu pre verejnost’,

ucast’ na kulturno-vzdelavacich podujatiach a iné, poskytuje kniZznica aj neregistrovanym
navstevnikom.
KniZnica poskytuje burzu knih (vypredaj starSej — vyradenej literatary).

KniZnica poskytuje svoje sluzby na tychto pracoviskach:

Ulica Stiirova 41/14, 017 45 PovaZska Bystrica

Odborna literatira (naucne@kniznicapb.sk, 042/4653513)

Beletria (beletria@kniznicapb.sk, 042/4653515)

Literatra pre deti a mladez (detske@kniznicapb.sk, 042/4653517)
Regionalna bibliografia (bibliografia@kniznicapb.sk, 042/4653516)
Centralny vypozi¢ny pult (cvp@Kkniznicapb.sk, 042/4653518)

Pobocky kniZnice:

Sidlisko SNP ¢. 1475, 017 05 Povazska Bystrica (snp@kniznicapb.sk, 0901 918 843)
Sidlisko Rozkvet ¢. 2012, 017 01 Povazska Bystrica (rozkvet@kniznicapb.sk,
042/4325659)
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Cast’ 3
Pouzivatelia kniZnice

1. Pouzivatelom kniznice moéze byt fyzicka osoba, ktord moze  kniznicu osobne
navstevovat, t.j. individudlny pouzivatel’.

Podpisanim prihlasky a obozndmenim sa s ustanoveniami Knizni¢ného a vypozi¢ného
poriadku sa pouzivatel’ zavizuje, ze ich bude dodrziavat’ a vyjadruje sthlas s pouzitim
svojich osobnych udajov pre potreby kniznice. Detom do 15 rokov sa vystavi Citatel'sky
preukaz na zaklade prihlasky podpisanej rodicom alebo zdkonnym zastupcom (ktory je
povinny poskytnit’ svoje osobné tidaje).

2. Spracovanie osobnych udajov pre potreby vydania Citatel'ského preukazu pouzivatela a
aktivacie do knizni¢ného systému sa vykonava v zmysle zdkona ¢. 126/2015 Z. z. o
knizniciach v platnom zneni a v zmysle platnej legislativnej upravy o ochrane osobnych
udajov — zdkona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorsich predpisov
a v stilade s Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679. KniZnica pouZije
poskytnuté osobné udaje len pre svoje potreby. Pouzivatel'ove prava ako prava dotknutej
osoby st uvedené v § 28 uvedeného zakona.

3. Citatel'sky preukaz sa vystavuje po vyplneni a podpisani prihlasky a zaplateni ro&ného
registraéného poplatku:

» obcanom Slovenskej republiky s trvalym pobytom v SR, po predlozeni platného
obcianskeho preukazu,

» obcanovi in¢ho Statu, ktory ma zaujem kniznicu osobne navstevovat’, po predlozeni
cestovného pasu, identifika¢nej karty a povolenia k trvalému pobytu v SR.

4. Citatel'sky preukaz je neprenosny doklad, méze ho pouzivat iba osoba, ktorej bol
vystaveny:

» drzitel' preukazu zodpoveda za jeho pripadné zneuzitie, pracovnik kniznice mé pravo
zadrzat’ Citatel'sky preukaz, ktory bol evidentne zneuzity inou 0sobou,

» pracovnik kniznice méd pravo kedykol'vek si vyziadat od pouzivatela kniznice
obc¢iansky preukaz alebo iny doklad podl'a bodu 3 ¢asti 3 na overenie totoZnosti,

» stratu Citatel'ského preukazu je registrovany pouzivatel' povinny kniznici bezodkladne
oznamit. Za vydanie duplikétu Citatel'ského preukazu sa plati poplatok podl'a Cennika
poskytovanych sluzieb.

5. Registrovany pouzivatel' je povinny kniZnici ihned’ ozndmit’ zmenu svojich osobnych
udajov, ktoré sluzia kniznici na cel poskytovania knizni¢no-informaénych sluzieb.

Ak tak registrovany pouzivatel neurobi, uhradi kniZnici, v stlade s Cennikom

poskytovanych sluzieb (priloha €. 1), vSetky naklady, ktoré v stvislosti so zistovanim jeho

identifikacnych udajov vznikli.

6. Citatel'sky preukaz opraviiuje pouzivatela vyuzivat vietky knizni¢né sluzby a vstupovat’
na vSetky pracoviska knizni¢no-informacnych sluzieb. Toto opravnenie neplati pre dospelé
osoby, ktoré chcu s detskym Citatel'skym preukazom navstivit pracoviskd knizni¢no-
informacnych sluzieb pre dospelych.

7. Registrovany pouzivatel ma pravo, v zmysle platnej legislativy, podavat ustne alebo
pisomné staznosti, pripomienky, podnety a navrhy k Ccinnosti riaditel’ke kniZnice
(kniznica@kniznicapb.sk).

8. Neregistrovany pouzivatel ma pravo, po zaplateni poplatku stanoveného v Cenniku
poskytovanych sluzieb, jednorazovo vyuzit’ vybrané kniZzni¢no-informacné sluzby.

9. Neregistrovany pouzivatel’ moze vyuzivat internet pre verejnost za poplatok v sulade
s Cennikom poskytovanych sluzieb.

10. Kazdy pouzivatel je povinny:

» dodrziavat’ ustanovenia Knizni¢ného a vypoziéného poriadku, usmernenia a pokyny

pracovnikov kniznice,



podriadit’ sa opatreniam potrebnym na udrzanie poriadku a ochrany majetku TSK,
ktory spravuje kniznica,

v priestoroch kniznice je potrebné zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu, v priestoroch,
kde sa poskytuji knizni¢no-informac¢né sluzby nie je dovolena konzumacia jedal
a napojov,

v priestoroch, kde sa poskytuju knizni¢no-informacné sluzby, sa zakazuje rusit
ostatnych navstevnikov i pracovnikov kniznice telefonovanim. PouZzivanie fotoaparatov
je dovolené po suhlase sluzbu konajuceho zamestnanca a v stlade s platnym
Autorskym zadkonom.

11. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
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odhlasenim registrované¢ho pouZzivatel’a,

neobnovenim ¢lenstva v stanovenom termine,

hrubym poruSenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku (poSkodenim vypozi¢anych
dokumentov, nevratenim vypozi¢anych dokumentov, pripadne neposkytnutim
predpisanej nahrady v ur€enom termine),

pravo navstevovat' kniznicu a vyuzivat jej sluzby mozno pouzivatelovi obmedzit
alebo odnat aj z hygienickych dévodov a pri zretelnom prejave pozitia alkoholu
a omamnych latok,

umrtim.

12. Registrovany pouzivatel’, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat’ sluzby kniznice pre hrubé
poruSenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavizkov voci kniznici
v stanovenom termine, sa nemodze znovu Vv kniznici a na jej pobockach zaregistrovat
a vyuzivat’ ich sluzby.

13. 'V pripade vyhlédsenia poziarneho poplachu v objektoch kniznice su nadvstevnici povinni
reSpektovat’ pokyny poziarneho hlasica a zamestnancov kniznice.

14. PouZivatel’ nema pristup do kniZni¢nych skladov a do sluzobnych priestorov kniznice.

15. Po zaniku Clenstva sa registracné poplatky nevracaju.

Cast’ 4
Ochrana osobnych udajov

Identifikacné a kontaktné udaje prevadzkovatela:

Prevadzkovatel’: Povazska kniZnica v Povazskej Bystrici

Ag resa:
1CO:

Ulica Stiirova 41/14, 017 45 PovaZska Bystrica
34 059 059

(dalej len ,, prevadzkovatel’ ™)

je prevadzkovatelom podla zakona NR SR €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zdkon NR SR €. 18/2018 Z. z.%).

Informacie o ucele spracuvania, na ktoré su osobné udaje urcené:

Prevadzkovatel’ spracuva len také osobné udaje, ktoré svojim rozsahom a obsahom zodpovedaju
ucelu ich spractivania a su nevyhnutné na jeho dosiahnutie. Prevadzkovatel’ spractiva a vyuziva
osobné udaje vylucne spdsobom, ktory zodpoveda ucelu, na ktory boli zhromazdené, pricom tdaj
o ucele mdze byt obsiahnuty v suhlase dotknutej osoby alebo ustanoveny priamo vykonatenym
pravne zaviznym aktom Europskych spolocenstiev, medzindrodnou zmluvou, ktorou je Slovenska
republika viazand, zdkonom o ochrane osobnych tdajov alebo osobitnym zdkonom.



Prava dotknutej osoby:

V zmysle § 21 zakona NR SR ¢. 18/2018 Z. z. dotknuta osoba ma pravo ziskat od
prevadzkovatela potvrdenie o tom, ¢i sa spracivaju osobné udaje, ktoré sa jej tykaju. Ak
prevadzkovatel’ takéto osobné tidaje spracuva, dotknuta osoba ma pravo ziskat' pristup k tymto
osobnym udajom a informécie 0:

a) ucele spractivania osobnych udajov,

b) kategorii spracivanych osobnych udajov,

c) identifikacii prijemcu alebo o kategoérii prijemcu, ktorému boli alebo maji byt osobné udaje
poskytnuté, najmé o prijemcovi v tretej krajine alebo o medzinarodnej organizacii, ak je t0 mozné,
d) dobe uchovavania osobnych tdajov; ak to nie je mozné, informéaciu o kritériach jej urcenia,

e) prave pozadovat’ od prevadzkovatel'a opravu osobnych tidajov tykajucich sa dotknutej osoby,
ich vymazanie alebo obmedzenie ich spractivania, alebo o prave namietat’ spracuvanie osobnych
udajov,

f)  prave podat’ navrh na zacatie konania podla § 100,

g) zdroji osobnych udajov, ak sa osobné udaje neziskali od dotknutej 0soby,

h)  existencii automatizovaného individualneho rozhodovania vratane profilovania podl'a § 28
ods. 1 a 4; v tychto pripadoch poskytne prevadzkovatel’ dotknutej osobe informacie najméa

o pouzitom postupe, ako aj o vyzname a predpokladanych dosledkoch takého spractivania
osobnych udajov pre dotknuta osobu.

Dotknut4 osoba ma pravo byt informovana o primeranych zarukéch tykajtcich sa prenosu podla §
48 ods. 2 az 4, ak sa osobn¢ udaje prenasaju do tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacii.
Prevéadzkovatel je povinny poskytnit’ dotknutej osobe jej osobné udaje, ktoré spracuva. Za
opakované poskytnutie osobnych udajov, o ktoré dotknuta osoba poziada, mdze prevadzkovatel
uctovat’ primerany poplatok zodpovedajuci administrativnym nakladom. Prevadzkovatel je
povinny poskytnut’ osobné udaje dotknutej osobe spdsobom podl'a jej poziadavky.

Prevadzkovatel’ prehlasuje, Ze nezamysl'a prenos osobnych udajov dotknutych osob do trete;j
krajiny ani medzinarodnej organizacii.

Prevadzkovatel prehlasuje, Ze nevykondva automatizované individuédlne rozhodovanie vratane
profilovania dotknutych osob podl'a § 28 ods. 1 a 4.

Dotknut4d osoba, ktord sa domnieva, Ze dochadza k neopravnenému spractivaniu jej osobnych
tidajov alebo doslo k zneuZitiu jej osobnych idajov, mdze na Urade pre ochranu osobnych udajov
Slovenskej republiky (dalej len ,,Urad“) podat navrh na zadatie konania o ochrane osobnych
udajov v zmysle §100 zakona.

Kontaktné udaje uradu na ochranu osobnych udajov:

Adresa:

Hrani¢na 12

820 07, Bratislava 27
Slovenska republika
ICO: 36 064 220

Podatelna:
pondelok — stvrtok: 8:00 — 15:00
piatok: 8:00 — 14:00



Zodpovednd osoba:
V zmysle § 44 zakona NR SR €. 18/2018 Z. z. prevadzkovatel urcil (zmluvne) zodpovednu
osobu:

BROS Computing, s.r.o
Miroslav Bros
Zadubnie 169, 010 03 Zilina
ktora

a) poskytuje informacie a poradenstvo prevadzkovatelovi alebo sprostredkovatelovi a
zamestnancom, ktori vykonavaji spracuvanie osobnych udajov, o ich povinnostiach podla tohto
zakona, osobitnych predpisov alebo medzinidrodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika
viazana, tykajucich sa ochrany osobnych udajov,

b) monitoruje sulad s tymto zakonom, osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami,
ktorymi je Slovenska republika viazand, tykajucimi sa ochrany osobnych udajov a s pravidlami
prevadzkovatel'a alebo sprostredkovatela suvisiacimi s ochranou osobnych tudajov vratane
rozdelenia povinnosti, zvySovania povedomia a odbornej pripravy oséb, ktoré su zapojené
do spracovatel'skych operécii a stivisiacich auditov ochrany osobnych udajov,

) poskytuje na poZiadanie poradenstvo, ak ide o postdenie vplyvu na ochranu osobnych udajov
a monitorovanie jeho vykondvania podla § 42,

d) spolupracuje s uradom pri plneni svojich uloh,

e) plni ulohy kontaktného miesta pre urad v stvislosti s otazkami tykajucimi sa spracuvania
osobnych udajov vratane predchadzajticej konzultacie podla § 43 a podl'a potreby aj konzultacie v
inych veciach.

Zodpovedna osoba pri vykone svojich tloh naleZite zohl'adiuje riziko spojené so
spracovatel'skymi operaciami, pricom berie do tvahy povahu, rozsah, kontext a ucel spracuvania
osobnych udajov.

Kazda dotknuta osoba mézZe kontaktovat’ zodpovednu osobu s otazkami tykajucimi sa
spracivania jej osobnych udajov a uplatiiovania jej prav podl'a zdkona NR SR ¢.18/2018 Z. z.
nasledovne:

elektronickou postou: brosland@brosland.eu

Zodpovedna osoba je v stvislosti s vykonom svojich tloh viazana povinnost’'ou mléanlivosti v
sulade so zakonom ¢. 18/2018 Z. z. alebo osobitnym predpisom.
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VYPOZICNY PORIADOK

Cast’ 5
Zasady pozifiavania

Vypozic¢iavanie knizni¢nych dokumentov je v zmysle § 488 Obcianskeho zakonnika,
zaviazkovym pravnym vztahom, platia pren tiez ustanovenia § 659 az 662 Obcianskeho
zakonnika.

Knizni¢né dokumenty sa poziciavaju absencne (mimo budovu kniznice) a prezencne (v
jednotlivych oddeleniach kniznice). O spdsobe vypoziCiavania dokumentov rozhoduje
kniZnica.

Kniznica pozi€iava absencne dokumenty registrovanému pouzivatel'ovi, ktory sa preukaze
platnym citatel'skym preukazom.

Registrovany pouzivatel' osobne zodpoveda za pozicané dokumenty az do ich vratenia
kniZnici a nesmie ich pozi¢iavat’ d’alSim osobam.

Vypozi¢ky sa uskutocnuji v stlade s poslanim a charakterom kniznice a v sulade
s poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

Registrovany pouzivatel’ ma pravo absencne si vypozicat’ 15 kniznych dokumentov a 15
periodik.

Vypozicany dokument si méze pouzivatel rezervovat na poziadanie v kniznici, alebo
prostrednictvom webovej stranky kniznice — www.kniznicapb.sk.

Kniznica pisomne alebo elektronickou postou upovedomi pouzivatela o rezervovani
ziadaného dokumentu, ktory si je povinny prevziat do 10 dni. Naklady spojené
s ozndmenim o rezervovani hradi pouzivatel podla Cennika poskytovanych sluzieb
aj v pripade, ze si dokument neprevezme. Po neprevzati rezervovaného dokumentu
v stanovenom termine, ho kniznica pozi¢ia d’alSiemu Ziadatel'ovi.

Ak rovnaky dokument ziada viac pouzivatelov, automatizovany systém stanovi poradie
podla datumu a casu rezervdcie. V pripade, Ze rezervovany dokument uZz pouzivatel
nepotrebuje, je povinny ozndmit’ to kniZnici.

PK je pobockou Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoci. Pravidelne
obmienia subory zvukovych knih, ktoré si maji moznost’ nevidiaci a slabozraki a inak
zdravotne znevyhodneni z celého regionu bezplatne zapoZicat'.

PouZivatel’ je povinny v kniZnici zachovéavat’ ticho a riadit’ sa pokynmi pracovnikov
kniznice.

Pouzivatel'ovi postihnutému ndakazlivou chorobou, alebo v byte ktor¢ho sa vyskytla
nakazlivd choroba, sa dokumenty nepoZi¢iavaju. Pouzivatel je povinny taktto situaciu
kniZnici ohlésit’ a zabezpecit' dezinfekciu pozicanych dokumentov, ¢o dolozi potvrdenim
hygienika.

Vypozi¢na lehota

Vypozi¢na lehota pre absencné vypozicky dokumentov je 30 dni (vratane dni pracovného
pokoja). Skratend vypozi¢nad lehota 14 dni plati pre tieto dokumenty: periodika,
mimocitankova literatiru a dokumenty v odd. regionalnej bibliografie. Aktualne
(najnovsie) ¢isla periodik nie je mozné Si vypozicat’ absencne.

Vypoziént lehotu je mozné predizit najviac dvakrat, ak o to registrovany pouzivatel
poziada pred jej uplynutim a za predpokladu, Ze dokument nie je rezervovany inym
registrovanym pouzivatel'om.

Po uplynuti vypozi¢nej lehoty je pouzivatel povinny uhradit’ kniznici sankéné poplatky
v zmysle Cennika poskytovanych sluzieb bez ohl'adu na to, ¢i bol alebo nebol upominany.


http://www.kniznicapb.sk/
http://www.skn.sk/

4. Povinnost vratit’ vypozic¢ané dokumenty po uplynuti vypozi¢nej lehoty kniznica spravidla
pisomne upomina. Ak pouzivatel’ po 1., 2. a 3. upomienke vypozicané dokumenty nevrati
a aj 4. upozornenie — pokus o zmier ostane bezvysledny, kniznica vymaha dokumenty
podl’a v§eobecne platnej legislativy na jeho vlastné naklady.

5. Ak registrovany pouzivatel, ani naprieck pisomnym upomienkam, nevrati ziadané
dokumenty alebo zodpovedajice nahrady, pripadne nema uhradené registracné alebo
sank¢né poplatky, kniznica mu neposkytne ziadne knizni¢no-informacéné sluzby.

Zodpovednost’ za vypozicany dokument, straty a nahrady

1. Kazdy pouzivatel' je povinny prezriet si vypoziiavany dokument a vSetky pripadné
nedostatky ihned’ ohlasit. Ak tak neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené
nedostatky a je povinny uhradit’ kniznici néklady na opravu dokumentu podl'a Cennika
poskytovanych sluzieb. Pouzivatel je tiez povinny vratit' vypozi¢any dokument v takom
stave, v akom ho prevzal.

2. Registrovany pouzivatel moéze vypozi¢any dokument vynimocne vratit postou ako
poistenu zasielku, alebo vyuzit vratenie knih prostrednictvom Biblioboxu, ktory je
v prevadzke mimo otvaracich hodin kniznice. Ani v tychto pripadoch nezanika
zodpovednost' za poskodenie dokumentov a povinnost zaplatit neuhradené sankcné
poplatky.

3. Pouzivatel je povinny ohlasit kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu
a do stanovené¢ho terminu nahradit spdsobenti Skodu. Stratu dokumentu potvrdi
pouzivatel’ svojim podpisom na tlacive Prehlasenie pouzivatela (priloha ¢. 2).

4. Kniznica poZaduje nahradu Skody spdsobenu stratou dokumentu tymito formami:

» dodanim vytlac¢ku toho istého titulu v rovnakom alebo v aktualnom vydani,

» nahradou dokumentu inym podl'a rozhodnutia kniznice,

» trojnasobok ceny dokumentu.

Manipulacny poplatok pri ndhrade strateného alebo poSkodeného dokumentu je uvedeny, v
aktualnom Cenniku poskytovanych sluZzieb.

5. Nahradu za poskodenie alebo stratu dokumentu spdsobent registrovanym pouzivatel'om do
15 rokov kniZnica vymaha od rodica alebo zdkonného zéstupcu dietat’a.

6. Ak sakniznica s pouzivatelom nedohodne, rozhodne sa o nahrade Skody a jej vyske
v obCianskopravnom konani.

MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba (MVS) a Medzinarodna medzikniZni¢na vypozi¢na
sluzba (MMVYS)

1. AK registrovany pouzivatel’ potrebuje dokument, ktory nie je vo fondoch kniznice, moze
poziadat o sprostredkovanie vypozicky z inej kniznice v SR (MVS) alebo mimo SR
(MMVS). Tato forma vypozicky je spoplatnend v stlade s Cennikom sluzieb,
registranych a sankénych poplatkov a riadi sa Zasadami medzikniZni¢nej vypozi¢ne]
sluzby (MVS, MMVS).

2. MVS/MMVS st $pecidlne sluzby, ktoré kniznica poskytuje vzdy, ked’ ju o to poziada:

a. jej vlastny pouzivatel’ na zaklade presnych poziadaviek
b. ina kniznica.

3. Khniznica, ktora ziada ini kniznicu o MVS/MMVS, je ziadajuca kniznica. Kniznica, ktora
poskytuje inej kniznici MVS/MMVS, je poziadana kniznica.

4. Ziadajtica kniznica moZe poziadat' int kniZnicu o vypozitku MVS/MMVS vtedy, ked
kniha, ktort Ziada jej pouzivatel’, sa v tejto kniznici nenachddza, pripadne nie je ur¢ena na
absencnu vypozicku.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
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MVS/MMVS sa spravidla nepozi¢iavaju tieto typy dokumentov:
a. dokumenty, ktorych pozi¢iavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSisticka, rasisticka, pornograficka literattra, a pod.),
rozsiahle mnohozvézkové encyklopédie a slovniky,
bezna beletria,
noviny, ¢asopisy a viazané rocniky novin a casopisov,
jednolistové tlace, noty,
normy,
patentové spravy,

T@e@ e oo o

mikrografické dokumenty (mikrofilmy a mikrofise),

i. audiovizualne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,
diskety a to ani vtedy, ak st prilohou vypozi¢iavaného dokumentu),

J. elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD),

k. dokumenty, ktoré kniZznica ma vo svojom fonde iba v jednom exemplari.

O pozZiCiavani dokumentov zo svojich fondov v . MVS/MMVS rozhoduje poziadana
kniznica.

Na jednej Ziadanke moZno uplatnit’ len jednu poziadavku o vypozicku alebo kopiu.
Ziadajtica kniznica zistuje lokaciu dokumentu, o ktory Ziadav stbornych katalégoch
kniznic SR a on-line katalégoch kniznic.

Ziadajtica kniznica posiela ziadanku MVS/MMVS:

a. Do kniznice, ktora podla zistenia v subornom katalogu alebo on-line katalogu
dokument vlastni. Ak ich je viac, ziadanku posiela do kniznice, ktord ma podla
zistenia v katalogu najvacsi pocet vol'nych exemplarov Ziadaného dokumentu.

b. Do kniznice, ktora na zaklade svojho profilu méze mat’ vo svojom fonde dokument
prislusného odboru alebo druhu.

c. Do Univerzitnej kniznice v Bratislave.

d. Do SNK v Martine.

Ziadanka MVS/MMVS je zavizna. Pri elektronickej Ziadanke sa Ziadajtica kniznica
informuje elektronickou postou.

Poziadana kniZnica vybavuje Ziadanku MVS/MMVS Ziadajlcej kniznice v lehote najdlhSie
do 5 — 14 dni. Ziadanka MVS/MMVS sa vybavuje v poradi, v akom prisla a je rovnocenna
s poziadavkami vlastnych ¢itatel'ov kniznice.

Poziadana kniznica zaroven moze vypozi¢nu dobu upravit' v zavislosti od typu dokumentu.

Poziadana kniZnica moéze predlZit' vypozi€nu lehotu, ak Ziadajuca kniZnica poziada o
prediZzenie pred jej uplynutim.
Vypozi¢na lehota sa nepredlzuje, ak:
e vypozi¢any dokument ziada pouZivatel’ kniZnice alebo ind kniZnica;
e kniZnica, ktora Ziada o prediZenie m4 priestupky (napr. d’alsie nacas
nevratené¢ dokumenty, neuhradené poplatky za kopie a pod.).
Pri nevybaveni poziadavky na prediZenie vypoziénej lehoty poziadana kniznica oznami
ziadajlicej kniznici dovod neprediZzenia.
Pri vybaveni poziadavky sa datum prediZzenia oznamovat nemusi.
V automatizovanych vypozi¢nych systémoch si méze ziadajuca kniznica predlzovat
vypozi¢nl lehotu 1 sama. Poziadand kniznica posiela ziadajlicej kniznici upomienky
v pravidelnych intervaloch ako vlastnym pouzivatel'om.
Zasielky MVS/MMVS musia byt riadne zabalené, knihy poslané doporucene, alebo

9



18.
19.
20.
21.

22.

2.

3.

4.

10.

poistené. Pocas prepravy postou za zasielku zodpoveda vzdy ta kniznica, ktora ju odoslala.
Pri strate alebo poskodeni vypozi¢aného dokumentu ho ziadajica kniznica nahradi podl'a
poziadaviek poziadanej kniznice.

Ziadajuca i poziadana kniznica si vedd evidenciu poziadaviek MVS/MMVS. Z evidencie
musi byt’ jasné, ze kniha je pozicana.

Ziadajuca i poziadana kniznica vedt $tatistiku MVS/MMVS.

MVS sa poskytuji za thradu (vid’ cennik sluzieb, registracnych a sankénych poplatkov; pri
MMVS cennik sluzieb Univerzitnej kniznice v Bratislave, cennik sluzieb Slovenskej
narodnej kniznice v Martine).

Vypozicky dokumentov prostrednictvom MVS a MMVS zabezpecuje oddelenie odbornej
literatury PK v PB.

Cast' 6
Poriadok Studijnych priestorov

Vstup do Studijnych priestorov je povoleny registrovanému pouzivatel'ovi po predloZeni
platného Citatel'ského preukazu, alebo po uhradeni jednorazového poplatku stanoveného v
Cenniku poskytovanych sluzieb.

Pouzivatel moze Studovat’ vSetky dokumenty a periodikd ur¢ené na prezencné Stadium,
musi s nimi zaobchadzat’ tak, aby sa neposkodili.

Pracovnik méze regulovat’ rozsah poziadaviek a vypozi¢iek na dokumenty z priru¢nych
skladov so zretelom na prevadzkové podmienky.

Pouzivatel’ Studovni a citarni je povinny zachovavat ticho, spravat’ sa ohladuplne k
ostatnym navstevnikom a riadit’ sa pokynmi pracovnikov. Mé pravo pouzit' len jedno
Studijné miesto.

PouZivatel’ je povinny vyplnit’ Gdaje v eviden¢nej knihe, uviest’ vSetky dokumenty, ktoré
prezencne Studoval alebo ¢ital.

Pri prichode a odchode pouzivatel’ predlozi pracovnikovi k nahliadnutiu so sebou prinesent
vlastnu literatiru alebo dokumenty z inych pracovisk kniZnice.

PouZivatel’ nesmie vo vyhradenych Studijnych miestach rus$it’ ostatnych navstevnikov i
pracovnikov kniZnice telefonovanim, nesmie pouZzivat’ predmety, ktorymi moéze poskodit
dokumenty alebo inventar.

Pouzivanie fotoaparatov, je dovolené po sthlase sluZzbukonajiceho zamestnanca a v stlade
s platnym autorskym zdkonom.

Pouzivatel’ je opravneny za uhradu, v zmysle Cennika poskytovanych sluzZieb, poZziadat’ o
zhotovenie kopie Casti dokumentu z fondu kniZnice pre vlastné ucely. Informécie o tejto
sluzbe poskytne zodpovedny pracovnik.

V priestoroch kniznice sa nesmu konzumovat’ napoje ani potraviny.

Pravidla pouzivania PC a internetu

Pouzivatel mé pravo pouzivat PC a vyhladavat’ informacie potrebné na vzdelavacie
a relaxa¢né i¢ely na internete, v budove kniznice na Ulici Sturovej aj na pobocke SNP.
Cas, ktory pouzivatel stravi pri poéitai eviduje zodpovedny pracovnik. Po ukon&eni prace
dostane pouzivatel’ doklad o zaplateni v sulade s Cennikom poskytovanych sluzieb.
Akykol'vek zasah do technického a programového vybavenia, do kabeldze a nastavenia
pocitaca je zakéazané.

Pouzivatel mdze poziadat’ o vytlacenie potrebnych informacii z PC v sulade s Cennikom
poskytovanych sluzieb.
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Cast’ 7
Zavereéné ustanovenia

. Kniznica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na svojom webovom
sidle a v tlacenej podobe na viditenych miestach kniznice.

. Neoddelitel'nou sucastou Kniznicného a vypozicného poriadku Povazskej kniznice
v Povazskej Bystrici je Cennik poskytovanych sluzieb.

. Rusi sa Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Povazskej kniznice v Povazskej Bystrici, zo diia
31. maja 2018, ktory bol u€inny od 1. juna 2018.

. Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Povazskej kniznice v Povazskej Bystrici nadobuda
platnost’ diiom 16. novembra 2020.

V Povazskej Bystrici, dna 12. 11. 2020

Mgr. Ivana Knappova
riaditel’ka PK
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Priloha ¢. 1

Povazska kniznica v Povazskej Bystrici
Ulica Stiirova 41/14. 017 45 Povazska Bystrica

CENNIK

poskytovanych sluzieb
platny od 16. novembra 2020

vydany v stlade so Zakonom €. 18/1996 Z.z. o cenach

|. Zakladné poplatky

1. Zapisné na 365 dni:

dospeli 7,00 €
Student (denné §tidium) 5,00 €
dochodca, invalidni dochodcovia, ZTP dospeli 4,00 €
deti a mladeZ do 15 rokov 2,00 €
znevyhodnené a ZTP deti 1,00 €
slavnostny zapis pre I1. ro¢. ZS 0,50 €
jednorazové ¢lenstvo 0,50 €

Povazska kniznica v Povazskej Bystrici je pobockou Slovenskej kniznice pre nevidiacich Mateja Hrebendu
v Levoci. Pravidelne obmienia subory zvukovych knih, ktoré si maju moznost nevidiaci a slabozraki a inak
zdravotne znevyhodneni z celého regionu bezplatne zapoZicat.

Vojnovi veterani si oslobodeni od poplatku pri registracii.

Ziaci zdkladnych §kol, Studenti strednych §kol a pedagogicki zamestnanci tychto §kél mézu poplatky za
zdpisné uhradit' aj kulturnymi poukazmi prindleZiacimi konkrétnemu Ziakovi alebo pedagogovi. Termin

zaciatku tejto formy uhrady kniznica kazdorocne zverejni na webstranke WwWw.kniznicapb.sk. Termin

ukoncenia prijimania kulturnych poukazov v kniznici bude kazdorocne v sulade s terminom, ktory bude

uvedeny na zadnej strane kultiurneho poukazu.

2. Sank¢né poplatky (vratane postovych nakladov):
Dospeli citatelia

1. upomienka 2,00 €
2. upomienka 3,00 €
3. upomienka 4,00 €
4. riaditel'skd upomienka (pokus 0 zmier) 6,50 €
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Deti a mladez do 15 rokov

1. upomienka 1,00 €
2. upomienka 2,00 €
3. upomienka 3,00 €
4. riaditel’skd upomienka (pokus 0 zmier) 4,00 €

Pokus o zmier u deti a mladeze do 15 rokov bude zaslany na adresu zakonného zastupcu (rodica) dietata.

Po nevrdteni kniZnicnej jednotky po doruceni riaditel’skej upomienky plati zakaz poskytovania sluZieb

v ramci PovaZiskej kniZnice a jej pobociek!

Pri oneskorenom vrateni MVS, MMVS

1. upomienka 2,50 €
2. upomienka 5,00 €

3. Ostatné sankéné poplatky:

a) za poskodenie ¢iarového kddu 1,00 €
b) za poskodenie kodu elektromagnetickej ochrany fondu 1,00 €
¢) poskodenie RFID ¢ipu 2,00 €
d) manipulaény poplatok pri nahrade strateného

alebo poskodeného dokumentu 2,00 €
e) za neoznamenie zmeny bydliska a inych os. udajov 1,70 €
f) vydanie duplikatu ¢itatel'ského preukazu 2,50 €

Ndhrada za stratené kKnihy

» dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo v aktualnom vydani;
» nahradou dokumentu inym podl’a rozhodnutia kniZnice;
» trojnasobok ceny dokumentu

Manipula¢ny poplatok pri nahrade strateného alebo poSkodeného dokumentu 2,00 €

I1. Poplatky za Specidlne kniZni¢né sluzby

1. Pisomné bibliograficko-informa¢né sluzby

Vyhotovenie reerse:

a) v oddeleni Odbornej literattry 5,00 €
b) v Regionalnej bibliografii 5,00 €
Reserse sa spracuvaju iba zaregistrovanym pouzivatelom s platnym Citatel'skym preukazom.

Doba spracovania reserse je 2 — 4 tyzdne. Poplatok sa uictuje pri objednani reserse.
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2. Rezervovanie dokumentu
Citatel’ hradi poplatok za rezervdciu a ozndmenie o rezervovani 1 dokumentu, aj v pripade nevyzdvihnutia

rezervovaného dokumentu: 0,60 €

3. Sluzba Odlez si knihu
Citatel' hradi poplatok za odloZenie 1 objednaného dokumentu, aj v pripade nevyzdvihnutia

odloZeného dokumentu: 0,30 €

4. MedzikniZni¢na vypoZi¢na sluzba (MVS) a Medzinarodna medzikniZni¢na vypozi¢na sluzba (MMVS)

Manipula¢ny poplatok (vratane Ziadanky) za kazdy Ziadany titul (knizny, ¢lankovy): 0,30 €

Za vybavenu MVS/MMVS (manipulacny poplatok + postovné) 4,00 €

Pri MVS/MMYVS je potrebné uhradit aj poplatky za tuto sluzbu podl'a cennika poskytujiicej kniznice.

5. Reprografické sluzby
KniZnica ich poskytuje vylu¢ne z vlastnych knizni¢nych dokumentov.

Ciernobiele kopirovanie

A4 jednostranne 0,15 €
obojstranne 0,20 €
A3 jednostranne 0,20 €
obojstranne 0,25 €

Farebné kopirovanie
A4 0,40 €
A3 0,80 €

6. Tla¢ dokumentov z PC
A4 text 0,15 €
fotografie, obrazky (¢b) 0,30 €

7. Poéitaé s internetom

a) deti a mladez do 15 rokov, $tudenti:

do 30 minat 0,35 €

do 60 minat 0,70 €
b) dospeli pouzivatelia

do 15 mintt 0,35 €

do 30 minut 0,70 €

do 60 mintt 1,00 €

ZAKAZ STAHOVANIA NELEGALNEHO OBSAHU Z INTERNETU.

14



Priloha ¢&. 2

Povazska kniZnica v PovaZskej Bystrici
Ulica Sturova 41/14, 017 45 Povazska Bystrica

Prehlasenie pouzivatel’a

Meno pouzivatela:

Cislo preukazu:

Dévod prehlasenia
| poskodenie dokumentu
| nahrada strateného dokumentu

Udaje o dokumente:
Autor:
Nazov:

Rok vydania:

Pri poskodeni/strate dokumentu svojim podpisom potvrdzujem

| dodanie vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo v aktualnom vydani
| nahradu dokumentu inym podl'a rozhodnutia kniZnice
| uhradenie poplatku podl'a platného cennika PK v PB

Stuhlasim s uhradou manipulacného poplatku pri poSkodeni alebo strate dokumentu podla platného

Cennika poskytovanych sluZieb PovaZiskej kniZnice v PovaZskej Bystrici

Lehota na vybavenie: ........c..cccccoeveviiieiiennns

Datum:

peciatka a podpis pracovnika podpis pouzivatel'a
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